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Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки 
(внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки)

Загальна кількість днів надання послуги та стаття відповідного 
нормативно-правового акта: Згідно частини 3 статті 27 Закону України 
«Про регулювання містобудівної діяльності» послуга надається протягом 
10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви _____________________

№
з/п

Етапи опрацювання  
звернення про надання 

адміністративної 
послуги

Структурні 
підрозділи, 

відповідальні за 
етапи (дію, рішення)

Відповідальна 
посадова особа

Строки 
виконання 
етапів (дії, 
рішення)

1 2 3 4 5

1

Отримання заяви про 
видачу будівельного 

паспорта забудови 
земельної ділянки або 

внесення змін до 
будівельного паспорта 

забудови земельної 
ділянки і доданих до неї 

документів

Відділ планування та 
забудови управління 

містобудування 
Департаменту 

містобудування та 
архітектури 

Харківської обласної 
державної 

адміністрації

У повноважений 
представник 

Департаменту 
містобудування 
та архітектури 

Харківської 
обласної 

державної 
адміністрації

Не пізніше 
наступного 

робочого Д Н Я  3 

моменту 
прийому заяви 

адміністратором 
Центру надання 

адміністративних 
послуг міста 

Харкова



1 2 3 4 5

2

Реєстрація заяви про 
видачу будівельного 
паспорта забудови 

земельної ділянки або 
внесення змін до 

будівельного паспорта 
забудови земельної 

ділянки в Департаменті 
містобудування та 

архітектури Харківської 
обласної державної 

адміністрації

Департамент 
містобудування та 

архітектури 
Харківської обласної 

державної 
адміністрації:

Архітектурно- 
будівельний відділ 

архітектурно- 
будівельного 
управління

Відділ планування та 
забудови управління 

містобудування

Г оловний 
спеціаліст 

відділу, 
відповідальний 
за діловодство

Начальник
відділу

протягом 1-го 
робочого дня

3

Перевірка відповідності 
поданих документів на 

видачу будівельного 
паспорта забудови 

земельної ділянки або 
внесення змін до 

будівельного паспорта 
забудови земельної 

ділянки

Відділ планування та 
забудови управління 

містобудування 
Департаменту 

містобудування та 
архітектури 

Харківської обласної 
державної 

адміністрації

Начальник 
відділу 

планування та 
забудови 

управління 
містобудування

протягом 7-ми 
робочих Д Н І В  3 

моменту 
прийому заяви 

адміністратором 
Центру надання 

адміністративних 
послуг міста 

Харкова

4

Визначення відповідності 
намірів забудови 

земельної ділянки 
вимогам чинної 
містобудівної 

документації на 
місцевому рівні, 

детальним планам 
територій, планувальним 

рішенням проектів 
садівницьких та дачних 
товариств, державним 
будівельним нормам, 

стандартам і правилам

Відділ планування та 
забудови управління 

містобудування 
Департаменту 

містобудування та 
архітектури 

Харківської обласної 
державної 

адміністрації

Начальник 
відділу 

планування та 
забудови 

управління 
містобудування

Протягом 10-ти 
робочих 3 
моменту 

прийому заяви 
адміністратором 
Центру надання 

адміністративних 
послуг міста 

Харкова

5
Підготовка та 

оформлення будівельного 
паспорта забудови 

земельної ділянки або 
внесення змін до 

будівельного паспорта 
забудови земельної 

ділянки/лист про відмову

Відділ планування та 
забудови управління 

містобудування 
Департаменту 

містобудування та 
архітектури 

Харківської обласної 
державної 

адміністрації

Начальник 
відділу 

планування та 
забудови 

управління 
містобудування

Протягом 10-ти 
робочих моменту 

прийому заяви 
адміністратором 
Центру надання 

адміністративних 
послуг міста 

Харкова



1 2 3 4 5

у видачі будівельного 
паспорта забудови 

земельної ділянки або 
внесення змін до 

будівельного паспорта 
забудови земельної 

ділянки

6 Передача будівельного 
паспорта забудови 

земельної ділянки/листа 
про відмову у видачі 

будівельного паспорта 
забудови земельної 

ділянки або внесення 
змін до будівельного 

паспорта забудови 
земельної ділянки 

адміністратору Центру 
надання 

адміністративних послуг 
міста Харкова

Відділ планування та 
забудови управління 

містобудування 
Департаменту 

містобудування та 
архітектури 

Харківської обласної 
державної 

адміністрації

У повноваженні! 
представник 
управління 

містобудування 
та архітектури 

Харківської 
обласної 

державної 
адміністрації

Протягом 10-ти 
робочих моменту 

прийому заяви 
адміністратором 
Центру надання 

адміністративних 
послуг міста 

Харкова


